Na temelju članka 166. Statuta Pomorske škole iz Splita, Školski odbor Pomorske škole, Split, na svojoj sjednici održanoj dana _________ 2007. godine, donosi

PRAVILNIK O KUĆNOM REDU

Članak 1.
Ovim kućnim redom regulira se način ponašanja nastavnika, odnosno učenika, koji se trebaju pridržavati u školskim objektima i u krugu Škole.

I. NASTAVNICI

Članak 2.

Zasnivanjem radnog odnosa nastavnik postaje član školske zajednice sa pravima i obvezama koja mu pripadaju po zakonu, ili po odlukama koje donose organi upravljanja Školom.
Članak 3.
Školskim zvonom objavljuje se početak i završetak nastave u svakoj smjeni, odnosno nastavnog sata u svakoj smjeni, kao i početak i završetak velikog odmora, i to prema rasporedu sati, kojega početkom svake školske godine dužan donijeti i objaviti  ravnatelj Škole.

Raspoloživo vrijeme malog odmora (između dva nastavna sata)  u trajanju od 5 minuta, nastavnici u pravilu  koriste za zamjenu dnevnika i obavljanje sitnijih poslova u Školi..

Članak 4.

Nastavnici u vrijeme boravka u Školi su obvezni  nositi  identifikacijsku iskaznicu.

Članak 5.

Za organiziranje nastave, raspored i red u svakoj smjeni, odgovoran je voditelj smjene.

Članak 6.

Svaki je nastavnik odgovoran za urednost učionice, red i disciplinu u Školi, te je dužan uredovati u svakom slučaju kršenja pravila ponašanja koji se dogodi u njegovoj prisutnosti. U tom slučaju, nastavnik uzima učenikovu iskaznicu, te zabilježava događaj u Dnevnik i usmeno obavještva razrednika.
Članak 7.

Svako kršenje pravila (za koje ocijeni nedovoljnim obično upozorenje), dužan je prijaviti voditelju smjene, na način da od učenika zatraži identifikacijsku iskaznicu i preda je voditelju smjene uz obrazloženje.

Članak 8.

Nastavni sat započinje prozivkom i provjerom identifikacijskih iskaznica učenika. 

Za učenike bez identifikacijske iskaznice predmetni nastavnik sastavlja bilješku u imeniku. Nakon tri bilješke razrednik pismeno obavještava roditelja/skrbnika putem tajništva Škole uz potpis ravnatelja. Nakon pet dodjeljuje učeniku slijedeću odgojnu mjeru i nakon svake treće. 
Članak 9.

Svako odsustvo učenika s nastave nastavnik je dužan zabilježiti. Izostanak zbog odlaska na WC  smatrat će se opravdanim razlogom. WC-i se za vrijeme nastavnog sata i malih odmora zaključavaju. Učenici se puštaju na WC za vrijeme nastavnog sata uz dozvolu predmetnog nastavnika (uz zabilježavanje odsustva učenika), odnosno pojedinačno preko malih odmora uz dopuštenje dežurnog nastavnika. Tijekom sata na WC ne smiju istodobno biti puštena više od tri učenika.
Članak 10.

Nastavnik ne smije udaljiti s nastavnog sata učenika zbog ometanje nastave, osim ukoliko smatra da treba pokrenuti pedagoški postupak, čijim će se inicijatorom smatrati sam predmetni nastavnik. Ako dodje do navedenog, učenik može biti upućen pedagoginji uz obveznu popratnu bilješku (s naznakom vremena) koju učenik nosi sobom i na kojoj pedagoginja potvrđuje prijavu učenika. O upućivanju učenika pedagoginji iz nužnih razloga, nastavnik je dužan u rubriku imenika „napomene“ sastaviti o tome bilješku i zatražiti primjenu izricanja odgovarajuće pedagoške mjere učenika.  

Članak 11.

Pedagoginja će po svom nahođenju postupiti i učenika iz članka 10. ovoga Pravilnika vratiti u učionicu. U slučaju težeg prekršaja (kršenja učeničkih dužnosti), pedagoginja može učenika uputiti  ravnatelju Škole. Pedagoginja i ravnatelj, dužni su u imenik učenika upisati svoju odluku.

Članak 12.

Razrednik je dužan postupiti po svakoj opaski i to:

a) Obaviti razgovor sa predmetnim nastavnikom i pedagoginjom;

b) pozvati roditelje učenika na razgovor;

c) ukoliko je potrebno, izreći odgojnu mjeru OPOMENU, te o tome izvijestiti Razredno Vijeće i sastaviti bilješku;

d) o obavljenom sastaviti bilješku.

U ponovljenom slučaju, razrednik je dužan predložiti učenika za ostale odgojne mjere, koje su definirane Statutom Škole

Članak 13.

Razrednici su dužni, za svaki opravdani izostanak učenika priložiti odgovarajući pismeni dokaz za to: opravdanje liječnika ili odgovarajuću ispričnicu. Zakašnjenje u Školu radi prometnih zastoja ne smatra se opravdanim razlogom (osim u iznimnim slučajevima prema procjeni razrednika) .

Članak 14.

Razrednik određuje redare prema podjeli na grupe, kako bi u svakoj grupi bio prisutan redar.

Članak 15.

Razrednik je dužan u slučaju duže odsutnosti s posla, među kolegama odrediti svog zamjenika, u prethodnom dogovoru s pedagoginjom Škole.
Članak 16.

Nastavnik ne može i ne smije donositi samostalne odluke vezane za održavanje nastave unutar i  izvan svoje satnice bez znanja voditelja smjene. 

Članak l7.

Nastavnicima se strogo zabranjuje povjeravanje “DNEVNIKA” učenicima, pozivanje ili upućivanje učenika u zbornicu Škole. Učenika zatečenog u zbornici Škole nastavnik  treba obvezno  dovesti ravnatelju.

Članak 18.

Voditelj smjene je dužan o svojoj odluci koja se odnosi na razredni odjel u smislu promjene rasporeda (zbog nužnosti) ili puštanja razrednog odjela s nastave, zbog izostanka profesora sa nastave, sastaviti o tome bilješku u imeniku razrednog odjela.

Članak 19.

Na kraju radnog dana, a najdalje na početku slijedećeg radnog dana, voditelj smjene dužan je izvijestiti ravnatelja o tijeku protekle smjene u smislu redovite održane nastave i svih bitnih promjena koje su se dogodile.

Članak 20.

Ne poštivanje Pravilnika kućnog reda od strane nastavnika predstavlja kršenje radne discipline.
Članak 21.

Nastavnici su dužni ući u razred na znak zvona. Opravdani izostanak s nastave, nastavnik je dužan prijaviti voditelju smjene i u tajništvo Škole. Nastavnici za vrijeme nastave održavaju radnu atmosferu i dužni su kontrolirati učenike u pridržavanju reda i discipline, te čuvaju imovine. Po završetku nastavne smjene, nastavnici zadnji izlaze iz učionice, sa redarima utvrđuju stanje u učionici.
Članak 22.

Nastavnik Škole dužan je o uočenoj šteti na interijeru Škole, odnosno u učionici, obavijestiti voditelja smjene, kao i prijaviti učenika/ike ukoliko su štetu počinili u njegovoj prisutnosti. 

II. UČENICI

Članak 23.

Upisom u Školu učenik postaje član školske zajednice sa pravima i obvezama koje mu pripadaju po Zakonu ili po odredbama koje donose organi upravljanja Školom.
Članak 24.

Učenici su dužni redovito ispunjavati školske obveze koje proistječu iz nastavnog plana i programa i drugih propisa, ukoliko ih u tome ne ometu opravdani razlozi.
Članak 25.

Učenici su dužni  najmanje 5 minuta prije početka nastave biti u Školi. U školsku zgradu ulaze na glavna vrata na znak školskog zvona ili po odobrenju.  Za sve vrijeme boravka u Školi (i školskom dvorištu) učenici moraju imati vidljivo istaknutu identifikacijsku iskaznicu.
Članak 26.

U slučaju kada krše pravila ponašanja, učenici su dužni predati svoju identifikacijsku iskaznicu svakom nastavniku koji je od njih zatraži i postupiti odmah prema naputku kojeg dobiju od nastavnika.

Članak 27.

Učenici sjede na mjestu koji sami odaberu, ali ih može razmjestiti razrednik ukoliko je to pedagoški opravdano. To isto može učiniti i predmetni nastavni na svojem satu. Učenici čekaju ispred nastavnih prostorija ili u redu, koje otključava predmetni nastavnik. Početkom nastave, vrata razreda se zatvaraju a učenici sjedaju na svoja mjesta. Za vrijeme nastave, učenici pažljivo i disciplinirano učestvuju prema uputama onoga koji rukovodi nastavom. Nastavni sat učenici mogu napustiti samo po odobrenju nastavnika. 
Članak 28.

U slučaju da se ta vrijeme nastave narušava red i disciplina nastavnici će prema počinitelju primijeniti pedagoške odgojne mjere propisane Statutom i Pravilnikom Škole.

Članak 29.

Razredno odjeljenje, ili obrazovna grupa, odgovara za inventar u razredu, kabinetu i drugom nastavnom prostoru. Svi učenici dužni su čuvati i brižljivo održavati povjerenu im imovinu. Nije dozvoljeno oštećivati inventar nastavnih prostorija (oštećivanje i pisanje po klupama, oštećivanje ostalog namještaja i opreme Škole, pisanje po zidovima, bacanje otpadaka i začepljenje sanitarnih čvora i dr.), svoje osobne opreme (uništavanje teka, knjiga i slično) i opreme svojih kolega.Svaku počinjenu štetu redari ili učenici dužni su prijaviti predmetnom nastavniku koji o istome obavještava razrednika bilješkom u imenik. Šteta se naplaćuje od počinitelja preko razrednika. Protiv počinitelja štete mogu se poduzeti i odgojne mjere, ovisno o okolnostima pod kojima je šteta napravljena. Ukoliko počinitelj štete ostane nepoznat, cijelo razredno odjeljenje ili obrazovna grupa će nadoknaditi nastalu štetu, ako je štetu prouzrokovao netko iz njihovog odjeljenja ili obrazovne grupe koji dijele istu učionicu. Šteta na zgradi ili dvorištu i koju učine učenici, a za koju se nije utvrdio krivac, nadoknađuju svi učenici škole na jednake dijelove.    
Članak 30.

Dužnost je svakog učenika da održava čistoću i red u nastavnim prostorijama, čitavoj školskoj zgradi i okolišu školske zgrade. Bacanje papira i drugih otpadaka kroz prozore nekulturno je i nedozvoljeno, jer se onečišćava okoliš Škole. Dužnost je svakog učenika da u svakoj prilici čuva okoliš od zagađivanja, odnosno da se aktivno zalaže i učestvuje u očuvanju čovjekove okoline (ekologija) uopće.
Članak 31.

U razrednom odjelu razrednik određuje dva redara kojima dužnost traje jedan radni tjedan (ili po odluci razrednika i duže). Redari su dužni brinuti o redu u učionici, donose kredu i spužvu, čiste tablu, a prema uputstvima nastavnika donose i odnose nastavna pomagala(sredstva). Održavaju red u učionicama do dolaska nastavnika, ili za vrijeme njegove privremene odsutnosti. Ako nastavni ne dođe na sat 10 min poslije znaka zvona za početak nastavnog sata, redar obavještava voditelja smjene. U slučaju nediscipline za vrijeme odmora ili dok je odjeljenje ili grupa bez nastavnika, redari su dužni prekršitelje prijaviti predmetnom nastavniku kada ovaj dođe na nastavni sat, ili razredniku. Učenicima nije dozvoljen pristup u zbornicu. Zatečeni učenik mora bit upućen ravnatelju.
Članak 32.

Za vrijeme velikog odmora ili pauza u Školi i prije početka nastave učenici borave u školskom dvorištu. U slučaju kiše ili hladnih vremena učenici ostaju u školskoj zgradi. 
Članak 33.

Kada nastavnik ili starija osoba uđe u učionicu, učenici ga pozdravljaju ustajanjem. Učenici nastavnike oslovljavaju sa „profesore“ ili  „profesorice“, a ostale zaposlenike Škole „gospodine“ ili „gospođo“ dodajući funkciju ili prezime.

Članak 34.

Učenici su dužni uredno i prikladno se odijevati, te da im je vanjski izgled pristojan, bez neukusnih oznaka i sl. Zabranjeno je unošenje u Školu i dvorište eksplozivnog materijala, oružja, noževa kao i drugih opasnih stvari i materijala.

Članak 35.

Zabranjeno je pušenje, (konzumiranje) uživanje alkohola i drugih opijata u  prostorijama Škole i školskom dvorištu. 
Članak 36.

Ako učenik smatra da mu je na bilo koji način nanesena nepravda ili šteta, ima pravo tražiti zaštitu kod razrednika, Vijeća učenika, Vijeća roditelja, Nastavničkog vijeća i Školskog odbora neposredno ili preko roditelja/staratelja. Mjerodavni organ kojemu se učenik obrati, dužan je pismeno se očitovati u okviru svoje nadležnosti.

Članak 37.

Izostanak do jednog nastavnog dana odobrava voditelj smjene, izostanak do tri nastavna dana odobrava razrednik, ravnatelj odobrava izostanak do šest nastavnih dana, a Nastavničko vijeće do sedam radnih dana.
Članak 38.

Učenik se može ispisati iz Škole samo temeljem pismene izjave roditelja ili staratelja.

Članak 39.

Učenik je dužan čuvati knjige i udžbenike od oštećenja. U slučaju ispisivanja ili isključenja učenika iz škole, iste je dužan osobno ili njegov roditelj/staratelj vratiti pedagoginji ili knjižničarki. Redovni učenici neoštećene udžbenike vraćaju razredniku (prema dogovoru s razrednikom).
Članak 40.

Ako se u stanu u kojem stanuje učenik pojavi zarazna bolest, ili ako sam boluje od zarazne bolesti, dužnost je da to odmah javi svom razredniku. Nastavu može pohađati tek po odobrenju nadležnog liječnika.
Članak 41.

Roditelji i staratelji učenika primaju se na „ informacije“ prema rasporedu koji oglašavaju voditelji smjene, osnovom uvida u raspored sati koji se donosi za svaku školsku godinu. Roditelje i staratelje učenika na „informacije“ primaju u pravilu razrednici, a u slučaju njihove opravdane odsutnosti i voditelji smjene, odnosno pedagoginja Škole.
Članak 42.

Roditelji/staratelji učenika dužni su prisustvovati roditeljskim sastancima koji se održavaju prema planu razrednika.
Članak 43.

Na početku nastavne godine razrednik je dužan upoznati učenike i roditelje s Pravilnikom o kućnom redu.

Članak 44.
Pravilnik o kućnom redu donosi Školski odbor.

Izmjene i dopune Pravilnika provode se na način kao i u postupku utvrđenom za njegovo donošenje.

Članak 45.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploči Škole. Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti ranije donesen Pravilnik o kućnom redu (Klasa:

          Predsjednik Školskog odbora:

_________________________________

Klasa:   
Ur.broj: 

SPLIT,  

Poslovnik je objavljen na oglasnoj ploči                            ., a stupio je na snagu                      godine.

