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1. Pristup sustavu 

 LMS sustavu se pristupa preko web preglednika na adresi: 

o http://172.28.0.1 

 Ulogirajte se kao administrator 

 
 Obratite paţnju na novi link, vidljiv samo administratorima 
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2. Pristup administrativnim stranicama 

 Kliknete na link „Administrativni alati“ u gornjem desnom kutu naslovne stranice 

 

 
 
 

3. Unos predložaka 

 Predloţak se unosi jednom, a na osnovu njega stvarate jedan ili više seminara 

 Seminari nastali na osnovu istog predloška su slični, a mogu se razlikovati po: 

o Imenu 

o Korisnicima 

o Trajanju… 

 Koraci za unos novog predloška 

o Sav sadrţaj predloška (html stranice, animacije, skripte…) postavite unutar 

repozitorija (prostora na disku dostupnog web posluţitelju na kojem je LMS) 

o XML manifest koji sustavu objašnjava strukturu novog predloška takoĎer pohranite 

na dostupno mjesto 

o Klikom na „Unos predloţaka“ otvorite formu za unos u koju upišete sve traţene 

podatke: 

 
o Za kraj, kliknete na „Započni unos“ 
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4. Seminari 

 Korisnici ne vide predloške, nego seminare 

 Na osnovu unesenog predloška, moţete stvoriti jedan ili više seminara 

 Više seminara stvarate kad ţelite svakome od njih dati drugo ime, druge korisnike, trajanje… 

 Klikom na „Seminari“ otvarate formu za stvaranje novog seminara ili mijenjanje postojećeg: 

 
 Klikom na gumb „Dodaj novi“ dodajete novi seminar: 

 
 Upisujete ime seminara, odaberete njegov predloţak, početak i kraj, te da li je aktivan. Za 

kraj, kliknete na „Upiši svojstva“ 

 Klikom na jedan od seminara, a zatim na gumb „Prikaţi svojstva“, moţete mijenjati ime, 

trajanje i status odabranog seminara: 
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 Odaberete li seminar i zatim kliknete na gumb „Prikaţi prava“, dobit ćete prikaz svih 

korisnika i grupa u sustavu te oznaku imaju li pravo koristiti odabrani seminar ili ne: 

 
 Na popisu se najprije prikazuju svi korisnici koji imaju prava na seminar, a zatim oni koji ih 

nemaju, sortirani po abecedi. Grupe korisnika se nalaze na dnu. 

 Kvačica ispred imena korisnika (ili grupe) je oznaka dodjeljenih prava. U primjeru, samo 

jedan korisnik ima pravo na seminar. 

 Popis grupa korisnika nalazi se na dnu ovog popisa: 
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 Ţelite li nekom korisniku oduzeti prava, klikom na kvačicu ćete je ukloniti i kliknite na „Upiši 

prava“ za kraj 

 Moguće je odjednom označiti (ili odznačiti) više korisnika i/ili grupa i sve odabire odjednom 

potvrditi klikom na „Upiši prava“ 

 Na isti način kako korisnicima dajete (ili oduzimate) prava na seminar, moţete im dati (ili 

oduzeti) status mentora na odabranom seminaru. Odaberete seminar, kliknete na gumb 

„Pokaţi mentore“ i dobijete popis koji moţete ureĎivati: 

 
 Klikom na „Credit/Mode“ dobijate mogućnost podešavanja svojstva pojedinog seminara – 

obračunavaju li se „krediti“ ili ne, te je li dozvoljeno (ili ne) pregledavanje seminara ili njegovo 

normalno korištenje. Ove opcije su vezane uz napredniju administraciju seminara i usko su 

vezane uz način na koji je pojedini seminar napravljen. 
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5. Korisnici 

 Klikom na gumb „Korisnici“ moţete pogledati svojstva korisnika ili dodati novog korisnika: 

 
 Novog korisnika dodajete klikom na gumb „Dodaj novog“. 
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  Sustav će Vas upozoriti ako novom korisniku date već iskorišteno korisničko ime ili ako 

zaboravite upisati valjanu e-mail adresu 

 

 
 Odaberete li jednog od korisnika, pa kliknete na gumb „Prikaţi svojstva“, moći ćete vidjeti / 

mijenjati svojstva pojedinog korisnika - ime, prezime, adresu, korisničko ime i lozinku, status 

(aktivan/neaktivan) i prava (administrator da/ne) 
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 Odabirom korisnika i klikom na „Prikaţi članstvo“, korisnika moţete dodati u postojeću grupu 

korisnika. Ako ta grupa već ima dodjeljena prava na pojedini seminar (ili više njih) i taj novi 

član grupe će imati prava na te seminare. 

 
 Korisnik moţe biti član u više grupa. U tom slučaju, prava mu se „zbrajaju“. Prva grupa ima 

pravo na seminare 1 i 2, druga na seminare 2 i 3 – korisnik ima pravo na sva tri seminara 

 Kvačica ispred grupe označava članstvo. Maknete li kvačicu (klikom na nju), isključili ste 

korisnika iz grupe. Nemojte zaboraviti potvrditi odabir klikom na „Upiši članstvo“. 

 

 

 

6. Grupe 

 Klikom na „Grupe“ moţete administrirati grupe korisnika. 
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 Gumb „Dodaj novu“ omogućava stvaranje nove grupe 

 
 Klik na „Prikaţi svojstva“ daje mogućnost pregleda i / ili promjene imena i opisa grupe 

 
 Klikom na „Prikaţi članove“ dobit ćete popis svih korisnika. Članovi odabrane grupe će biti 

na početku popisa,  a zatim i svi ostali korisnici – potencijalni članovi 
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7. Organizacija 

 Klikom na „Organizacija“ dobijate mogućnost napraviti hijerarhiju Vaše organizacije. Svakoj 

razini moţete dodati Voditelja i Korisnike (šef i podreĎeni). Ovi odnosi su potrebni kako bi se 

kasnije mogla napraviti analiza po pojedinim odjelima, sektorima, sluţbama, 

podruţnicama… 
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8. Analiza 

 Klikom na gumb „Analiza“ moţete analizirati korištenje sustava od strane korisnika, njihov 

napredak, znanje… sve ono što je pojedini seminar „sposoban“ provjeriti i javiti sustavu. O 

graĎi seminara ovisi iscrpnost podataka i mogućnost analize – postoje li kvizovi, prati li se 

„prolazak“ korz poglavlja, lekcije, scene… 

 
 Obratite paţnju na mogućnost „izvoza“ ovih podataka u Excel obliku, klikom na „Download 

Excel tablice“ 
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9. Obavijesti 

 Klikom na „Obavjesti“ moţete obrisati ili promijeniti postojeću obavijest te dodati novu. 

Obratite paţnju da obavjesti morate dati ime, upisati tekst, definirati od kada do kada „vrijedi“ 

i odabrati seminare za koje „vrijedi“ 

 
 Obavijest će biti vidljiva korisnicima čim se ulogiraju u sustav ako imaju prava na seminar na 

koji se odnosi za obavijest, te ako obavijest nije „istekla“ 
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10. Izlaz i administrativnog sustava 

 Klikom na „Početna“, izlazite iz administrativnog dijela sustava i vraćate se na početnu 

stranicu sa seminarima i obavjestima 

11. Savjeti 

 Prvo pohranite predloţak na disk, a zatim ga „upišite“ u LMS sustav 

 Definirajte seminar (ili više njih) na osnovu predloška. Predlošci su nedostupni korisnicima. 

Samo seminari su dostupni. 

 Stvarajte grupe, pogotovo ako će korisnici (obično) pristupati istoj grupi seminara, ili ako 

dolaze iz iste „organizacije“ (razred, škola, seminar…). Ubrzat ćete administraciju (lakše je 

korisnika dodati grupi za 7 seminara ECDL-a, nego ga 7 puta dodavati na tih 7 seminara) i 

pregled korisnika (odakle dolazi ovaj Pero – 6. Ili 7. Razred?). 

Dakle – stvorite grupu, grupi dajte prava na seminare, a zatim u grupu dodajte korisnike. 

 Lakše je upisati korisnike, a zatim više njih „odjednom“ dodati grupi (Grupa / Prikaţi članove) 

ili seminaru (Seminari / Prikaţi prava). U suprotnom ćete svakog korisnika pojedinačno 

dodavati u grupu ili mu davati prava na seminar. 

 Pravo pristupa na pojedini seminar (ili više njih) nekom korisniku moţe se izvršiti: 

o Posredno - dodavanjem u grupu koja ima traţena prava (Korisnici / Prikaţi članstvo, 

ili Grupe / Prikaţi članove) 

o Neposredno – odabirom seminara (Seminari / Prikaţi prava) 

 Ako korsinik „ne vidi“ svoje seminare, provjerite: 

o Je li aktivan 

o Ima li prava na seminar (preko grupe ili osobno) 

o Je li seminar aktivan 

o Je li seminar istekao ili još nije niti počeo (Početak / Kraj) 

 Ako korisnik „ne vidi“ obavijest, provjerite: 

o ima li prava vidjeti seminar na koji je obavijest vezana 

o Je li obavjest istekla ili još nije vrijeme za nju (Vrijedi od / do) 

 Ako se korisnik ne moţe ulogirati 

o Provjerite korisničko ime i lozinku 

o Provjerite kojom tipkovnicom se koristi (Hr, En, Us…) 

o Njegov status (aktivan ili ne) 


	Pristup sustavu
	Pristup administrativnim stranicama
	Unos predložaka
	Seminari
	Korisnici
	Grupe
	Organizacija
	Analiza
	Obavijesti
	Izlaz i administrativnog sustava
	Savjeti

